Republika e Kosovés Z KA

Republika Kosova ZYRA KOMBETARE E AUDITIMIT
Republic of Kosovo NACIONALNA KANCELARIJA REVIZIJE
NATIONAL AUDIT OFFICE

Né mbéshtetje té nenit 15.2 t&€ Ligjit Nr. 05/L-055 pér Auditorin e Pérgjithshém dhe Zyrén
Kombétare t€ Auditimit t€ Republikés s€ Kosovés, si dhe nenit 5, 6 dhe 7 t€ Rregullores (ZKA)
01/2024 pér Pranimin dhe Karrierén né Zyrén Kombétare t€ Auditimit Kombétare (ndryshuar dhe
plotésuar me Rregulloren (ZKA) Nr. 05/2026), lidhur me nenin 49 t€ Rregullores (ZKA) 03/2024
pér Klasifikimin e Vendeve t€ Punés (ndryshuar dhe plotésuar me Rregulloren (ZKA) Nr.
03/2025), Planit Vjetor t& Rekrutimit pér vitin 2026 si dhe Vendimit t&€ Auditores s€ Pérgjithshme
me Nr.559 pér ploté€simin e vendit t€ liré t€ punés, Zyra Kombétare e Auditimit shpall:

KONKURS
pér plotésimin e vendit té liré té punés
1. Pozita: Zyrtar pér regjistrim dhe ruajtje té materialit arkivor
Numri i referencés: ZRMA/ZKA/07-04/26
Grada: ZKA-X6
Numri i pozitave: Njé (1)
Kohézgjatja e emérimit: Me kohé té pacaktuar

Detyrat dhe pérgjegjésité:

e Zbatimi i ligjeve dhe standardeve né lidhje me regjistrim dhe ruajtje t€ materialit arkivor;

e Klasifikimi dhe sistematizimi i dokumenteve arkivore, duke pérfshiré pérshkrimin,
numérimin dhe katalogimin e tyre sipas rregulloreve dhe procedurave arkivore;

e Sigurimi 1 ruajtjes s€ duhur t€ materialit arkivor pér t€ shmangur démtimin fizik apo
humbjen;

e Regjistrimi 1 dokumenteve dhe materialeve arkivore né bazat e té€ dhénave elektronike;

e Rigjetje optimale t&€ dokumenteve pér personat e autorizuar ose palét e interesuara pér
materialin arkivor;

e Pérgatitja dhe organizimi 1 materialeve t€ pércaktuara pér dérgim té jasht€m apo té
brendshém;

e Pérgatitja e raporteve ose materialeve sipas kérkesave té€ brendshme ose té€ jashtme;
Respektimi 1 afateve kohore pér asgjé€simin ose transferimin e dokumenteve;

e Pérgatitja e materialeve pér dorézim ose transferim né€ arkivat shtetérore;

e Mbéshtetja n€ procesin e digjitalizimit t&€ dokumenteve arkivore pér t€ siguruar qasje mé
té lehté dhe ruajtje afatgjaté;

e Bashképunimi me departamentet e tjera pér koordinimin dhe pé€rmirésimin e proceseve té
administrimit t€ dokumenteve, pérfshiré arkivimin e tyre.



Kualifikimet e pérgjithshme formale pér kété pozité té punés, jané:

e Arsimimi: Diplomé fakulteti ne shkencat shoqérore;
e Pérvojé profesionale: Tre (3) vite pérvojé pune ne administraté.

Shkathtésité e kérkuara:

e Shkathtési né komunikim dhe planifikim t€ punés;

e Pérdorimi i programeve kompjuterike pér administrim dhe arkivim té materialeve (p.sh.,
Microsoft Office),

e Njohuri t€ mira pér ligjet dhe rregulloret né lidhje me arkivat dhe dokumentet

o Aftési pér té€ punuar né ményré t€ pavarur dhe ekipore;

e T& posedojé aftési t& mira ndér-personale.

Informata té pérgjithshme pér kandidaté:
Pércaktimi i pagés béhet né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Procedura e Aplikimit:

Procedura e aplikimit éshté e hapur pér té gjithé kandidatét té cilét i plotésojné kriteret e konkursit.
Zyra Kombétare e Auditimit ofron mundési té barabarta t€ punésimit pér t€ gjith€ shtetasit e
Kosovés dhe mirépret kandidatét nga té€ gjitha komunitetet né Kosové.

Kandidatét duhet t’i dorézojné dokumentet e nevojshme, si mé poshté:

o formularin zyrtar t&€ ZKA-sé pér aplikim;

e kopja e letérnjoftimit t&€ Republikés s¢ Kosovés;

e déshmité pér pérgatitjen arsimore (Diplomé fakulteti). Diplomat e fituara jashté Kosovés
duhet té jené té nostrifikuara;

e déshmité pér pérvojén e punés (Kontrat€ Pune ose Vértetim i Marrédhénies sé punés, t&
shogéruara me déshmi nga Trusti);

e déshmia nga gjykata q€ nuk €shté i dénuar me vendim té formés s€ preré (jo mé e vjetér se
gjashté muaj);

e déshmia qé nuk ka n€ fuqi masé disiplinore pér largim nga nj€ pozité e zyrtarit publik (nése
aplikohet);

Vetém formulari zyrtar pér konkurrim do t€ merret parasysh. Dokumentet e dorézuara pas afatit té
paraparé nuk shqyrtohen kurse ato té& pakompletuara do té refuzohen. Vetém kandidatét té cilét 1
plotésojné kriteret do té kontaktohen. Konkursi &shté 1 hapur 15 dité nga dita e publikimit né mediat
elektronike (online) dhe n€ fagen e internetit t€ Zyrés Kombétare t€ Auditimit. Afati i fundit pér
dorézimin e dokumentacionit éshté data 07.05.2026, ora: 16:00.

Formularét pér aplikim mund t€ merren né recepcionin e ZKA-s€, ose mund té térhigen nga faqgja
e internetit e ZKA-sé€ n€ adresén www.zka-rks.org dhe dorézohen né€ Divizionin pér administrimin
e dokumenteve né€ adresén: Lagja: Arbéria, rr. “Ahmet Krasniqi” nr. 210 — Prishtinég, ¢do dité pune
nga ora 08:00 — 16:00, formulari dhe dokumentet mbéshtetése mund t€ dorézohen edhe pérmes
adresés elektronike né adresén rekrutimi@oagks.org ose pérmes postés. Pér informata mé té
hollé€sishme mund té kontaktoni né nr.tel. 038/606-004, ext:1025.

Shénim:
Aplikacionet e dérguara me posté, té cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén e béré ditén e fundit
té afatit pér aplikim, do t€ konsiderohen té vlefshme dhe do t€ merren né shqyrtim.


http://www.zka-rks.org/
mailto:rekrutimi@oagks.org

